RADA POWIATU
TARNOBRZESKIEGO

UCHWALA NR IX/76/2011
Rady Powiatu Tarnobrzeskiego
z dnia 25 sierpnia 2011 roku

w sprawie trybu postgpowania o udzielenie dotacji podmiotom nie zaliczanym do
sektora finansow publicznych i niedzialajacym w celu osiagnigcia zysku, sposobu jej

rozliczania oraz sposobu kontroli wykonywania zadania zleconego

Na podstawie art. 12 pkt 11 i art. 42 ust 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1988 roku
0 samorzadzie powiatowym /tj z 2001 roku Dz.U Nr 142, poz.1591 z pozn. zm./
art. 221 ust 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
/ Dz. U. Nr 157, poz.1240 z pozn. zm./, Rada Powiatu Tarnobrzeskiego uchwala

co nastepuje:

§1.

Przyja¢ tryb postgpowania o udzielenie dotacji na inne zadania niz okreslone w art. 4 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie
/Dz. U. Nr 234 z 2010 r. poz.1536 tekst jedn./, sposobie jej rozliczania oraz sposobie kontroli

wykonywania zleconego zadania publicznego

§2.

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Zarzadowi Powiatu Tarnobrzeskiego.

§ 3.

Uchwata podlega ogloszeniu w Dzienniku Urzgdowym Wojewodztwa Podkarpackiego

i wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia.



Zatacznik nr 1 do uchwaty NR 1X/76/2011
Rady Powiatu Tarnobrzeskiego
z dnia 25 sierpnia 2011 r.

Tryb post¢powania o udzielenie dotacji
podmiotom nie zaliczanym do sektora finanséw publicznych
i niedzialajagcym w celu osiagnigcia zysku

§1
Zasady udzielania dotacji z budzetu powiatu tarnobrzeskiego maja zastosowanie do podmiotow
niezaliczanych do sektora finansow publicznych i niedziatajacych w celu osiagnigcia zysku
a wykonujacych inne zlecone zadania publiczne zwiazane z realizacja zadan powiatu inne niz
okreslone w ustawie, o ktorej mowa w § 1 uchwaty

§2
Warunkiem rozpoczgcia postgpowania o udzielenie dotacji, o ktérych mowa w § 1 jest ujecie
w budzecie powiatu tarnobrzeskiego na dany rok budzetowy wykazu zadan zaplanowanych do
realizacji oraz wysoko$¢ dotacji przewidzianych na ich realizacjg.

§ 3.

Realizacja zadan publicznych, przez podmioty, o ktorych mowa w § 2, moze mie¢ forme:

1) powierzenia wykonywania zadan publicznych, wraz z udzieleniem dotacji na
finansowanie ich realizacji,

2) wspierania wykonywania zadan publicznych, wraz z udzieleniem dotacji na
dofinansowanie ich realizacji.

§ 4

1. Powierzenie i wspieranie realizacji zadan publicznych przez podmioty, o ktorych mowa
w §1, odbywa si¢ po przeprowadzeniu otwartego konkursu ofert.

2. Powierzenie oraz wspieranie zadania moze nastapi¢ w innym trybie niz okreslony w ust.1,
np. w trybie ustawy Prawo zamowien publicznych, jezeli mozna zadanie zrealizowaé
efektywniej i oszczedniej.

§5

1. Podmioty, o ktorych mowa w § 1 moga z wlasnej inicjatywy ztozy¢ oferte realizacji zadan
publicznych.

2. Zarzad Powiatu w terminie nieprzekraczajacym 2 miesigcy rozpatruje celowos¢ realizacji
okreslonego zadania publicznego przez podmioty wymienione w ust.1, biorac pod uwage
stopien w jakim oferta odpowiada priorytetom zadan publicznych, srodki dostepne na
realizacjg okreslonych zadan oraz korzysci wynikajace z realizacji zadania.

3. Zarzad Powiatu informuje o podjgtej decyzji, a w przypadku stwierdzenia celowosci
realizacji okre$lonego zadania publicznego informuje sktadajacego ofertg o trybie zlecenia
zadania, o ktorym mowa w § 3.

§ 6.

1. Zarzad Powiatu oglasza otwarty konkurs ofert. Termin do sktadania ofert nie moze by¢
krotszy niz 21 dni od dnia ukazania si¢ ostatniego ogloszenia, o ktérym mowa w § 3.
2. Ogloszenie otwartego konkursu ofert powinno zawiera¢ informacje o:
1) rodzaju zadania;
2) wysokosci srodkoéw publicznych przeznaczonych na realizacjg tego zadania;



3) zasadach przyznawania dotacji;

4) terminach i warunkach realizacji zadania;

5) terminie 1 miejscu sktadania ofert;

6) terminie, trybie i kryteriach stosowanych przy dokonywaniu wyboru ofert;

7) jednostce organizacyjnej powiatu tarnobrzeskiego sprawujacej bezposredni nadzor

nad realizacja zadania;

8) zrealizowanych przez organ administracji publicznej w roku ogloszenia otwartego

konkursu ofert i w roku poprzednim zadaniach publicznych tego samego rodzaju

1 zwiazanych z nimi kosztami, z uwzglednieniem wysokos$ci dotacji przekazanych

organizacjom pozarzadowym lub innym podmiotom uprawnionym do
otrzymywania dotacji z budzetu powiatu.

3.

W

Ogloszenie, o ktorym mowa w ust.2 Zarzad Powiatu poda w formie komunikatu

do publicznej wiadomosci w Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie internetowe;
organu administracji publicznej, w miejscu przeznaczonym na zamieszczanie ogloszen
w Starostwie Powiatowym oraz w siedzibie jednostek, o ktorych mowa w ust.2 pkt.7,

a w zaleznos$ci od rodzaju zadania komunikat moze by¢ ogloszony w dzienniku o zasiegu
ogolnopolskim lub lokalnym.

§7.

. Podmiot, ktory ubiega si¢ o dotacje na zadania okreslone w komunikacie, o ktorym mowa

w § 5 ust. 3 zobowiazany jest ztozy¢ ofertg.

. Oferta powinna zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) szczegblowy zakres rzeczowy zadania publicznego;

2) termin i miejsce realizacji zadania publicznego;

3) kalkulacje przewidywanych kosztow zadania publicznego;

4) informacj¢ o wczesniejszej dzialalnosci podmiotu sktadajacego ofertg w zakresie,
ktérego dotyczy zadanie;

5) informacje¢ o posiadanych zasobach rzeczowych 1 kadrowych zapewniajacych
wykonanie zadania, w tym o wysokosci srodkow finansowych uzyskanych na
realizacje zadania z innych zrédel;

6) deklaracj¢ o zamiarze odptatnego lub nieodptatnego wykonania zadania.

. Do oferty nalezy dofaczyc¢:

1) kserokopi¢ (odpisy) dokumentu potwierdzajacego status prawny podmiotu (wazny
do 3 miesigcy od daty wystawienia),

2) kserokopig aktualnego statutu badz regulaminu dziatalno$ci podmiotu,

3) kserokopi¢ sprawozdania finansowego ( bilans lub rachunek zyskow i strat) za rok
poprzedzajacy rok, na ktory sktada si¢ oferte, z zastrzezeniem ust.7.

. W przypadku udzielenia dotacji na realizacj¢ zadania publicznego powyzej 10 000,-

zlotych podmiot ubiegajacy si¢ o realizacjg tego zadania zobowiazany jest dolaczy¢
do oferty zaswiadczenie o nie zaleganiu z :
-oplaceniem podatkéw i optat lokalnych oraz na rzecz Skarbu Panstwa,
-optaceniem sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne.
Zaswiadczenia winny by¢ wystawione nie wezesniej niz 3 miesiace przed uptywem
terminu skladania ofert.

. Do oferty dopuszcza sig zalaczanie innych dokumentow.
. Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 3, bedace kopiami wymagaja potwierdzenia zgodnosci

z oryginalem przez osoby podpisujace oferte.

. W przypadku, gdy dokumenty, o ktérych mowa w ust.3 pkt 3 w momencie sktadania oferty

nie zostaly zatwierdzone przez wlasciwy organ podmiotu, dopuszcza si¢ zataczenie do
oferty wstepnych danych charakteryzujacych sytuacje finansowa podmiotu wedhig stanu



2.

na 31 grudnia roku poprzedzajacego rok, na ktory sktada si¢ ofertg. Zatwierdzone
sprawozdanie finansowe (bilans lub rachunek zyskow i strat) nalezy dostarczy¢
w momencie podpisania umowy.

§ 8.

. W przypadku wspierania wykonywania zadan publicznych wysoko$¢ udziatu srodkow

wlasnych podmiotu ubiegajacego si¢ o wsparcie nie moze by¢ mniejszy niz 10% kosztow
catkowitych realizacji zadania.

. W ramach realizacji zadania publicznego istnieje mozliwo$¢ przesuwania kwot

w pozycjach kosztorysu za pisemna zgoda jednostki, o ktorej mowa w § 6 ust.2 pkt 7.

§9.

. Zarzad Powiatu moze zada¢ od podmiotu ubiegajacego si¢ o dotacje na realizacje¢ zadania

publicznego dodatkowych informacji dotyczacych zlozonej oferty.

. Oferty nie spelniajace formalnych wymogéw okreslonych niniejsza uchwalq oraz ztozone

po terminie pozostawia si¢ bez rozpatrzenia.
§ 10.

. Rozpatrzenia ofert na wszystkie zadania realizowane zgodnie z niniejsza uchwata

dokonuje Zarzad Powiatu.
Dopuszcza si¢ zlecenie zadania, gdy ztozona zostanie tylko jedna oferta.
§11.

Informacja o wyborze podmiotu, ktéremu zlecone zostanie zadanie oraz wysokos¢ udzielonej
dotacji podana zostanie do publicznej wiadomos$ci w formie komunikatu w Biuletynie Informacji
Publicznej, w miejscu przeznaczonym na zamieszczanie ogloszen w Starostwie Powiatowym
oraz w siedzibie jednostek, o ktorych mowa w § 6 ust.2 pkt 7.

1.

[98)

—

§12.
Podmiot, ktory otrzymat dotacje, jest zobowiazany do sporzadzenia i przekazania
Zarzadowi Powiatu sprawozdania z wykonania zadania w terminie 30 dni od dnia
zakonczenia zadania, z zastrzezeniem ust.2.

. Okresem sprawozdawczym jest rok budzetowy.
. Sprawozdanie, o ktorym mowa w ust.1 nalezy sporzadzi¢ wg wzoru stanowiacego

zalacznik Nr 2 do niniejszej uchwaty.

. Mozna zada¢ od podmiotu realizujacego zadanie czgsciowych sprawozdan z wykonywania

zadania wedhug wzoru stanowiacego zatacznik nr 2 do uchwaty.

. Podmiot, ktory otrzymat dotacje jest zobowiazany do wyodrebnienia w ewidencji

ksiegowej srodkéw otrzymanych na realizacj¢ zadania w sposob umozliwiajacy oceng
wykonania zadania i sposéb wykorzystania srodkow.
§ 13.

. Zlecenie zadania i udzielenie dotacji nastgpuje na podstawie umowy.
. Umowa, o ktérej mowa w ust. 1 powinna okresla¢ w szczegolnosci:

1) szczegdtowy opis zadania,

2) cel na jaki dotacja zostala przyznana,

3) termin wykonania zadania,

4) wysoko$¢ udzielonej dotacji celowej i tryb jej ptatnosci,

5) tryb kontroli wykonywania zadania,

6) termin 1 sposob rozliczenia udzielanej dotacji celowe;,

7) termin wykorzystania dotacji, nie dtuzszy niz do dnia 31 grudnia danego roku

budzetowego,

8) termin zwrotu niewykorzystanej czgsci dotacji, nie dtuzszy niz 15 dni od

okreslonego w umowie dnia wykonania zadania,

9)osobg merytorycznie odpowiedzialna za realizacj¢ zadania ze strony podmiotu,



10)jednostke¢ merytorycznie odpowiedzialng za realizacj¢ zadania ze strony powiatu

tarnobrzeskiego

3.

—_—

3.

4.

5.

6

Zadanie publiczne nie moze by¢ zrealizowane przez podmiot nie bedacy strona umowy,
chyba, ze umowa zezwala na wykonanie okreslonej cz¢sci zadania przez taki podmiot.
§ 14.

. W przypadku cz¢sciowego wykorzystania dotacji podmiot zobowiazany jest do zwrotu

niewykorzystanej kwoty dotacji na rachunek budzetu powiatu, w terminie 15 dni po
uplywie terminu wykorzystania dotacji.

. Do dotacji zwrdoconej w terminie okre§lonym w ust. 1 nie nalicza si¢ odsetek.
. W przypadku nie zwrdcenia dotacji w terminie, o ktorym mowa w ust. 1, podmiot

zobowiazany jest do jej zwrotu wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci
podatkowych, naliczonymi od dnia nastgpujacego po dniu, w ktorym uptynat termin zwrotu
dotacji.

§ 15.

. Prawidlowos$¢ wykorzystania dotacji, o ktérych mowa w § 4 podlega kontroli.
. Kontrolg wykonuja ze strony powiatu pracownik upowazniony przez Staroste,

a w przypadku pracownikéw jednostek, o ktérych mowa w § 6 ust.2 pkt 7 kierownicy tych
jednostek.

Kontrolowany podmiot jest zobowiazany udostgpni¢ osobie kontrolujacej posiadana
dokumentacje dotyczaca realizacji zleconego 1 dotowanego zadania oraz udzieli¢ wyjasnien
dotyczacych przedmiotu kontroli.

Kontrola prawidlowos$ci wykorzystania dotacji moze by¢ dokonywana w trakcie realizacji
zadania lub po zrealizowaniu zadania i dostarczeniu sprawozdania, o ktorym mowa w § 12.
Prawo kontroli przystuguje upowaznionym pracownikom zaro6wno w siedzibie podmiotu,
jak i w miejscu realizacji zadania.

. Z przeprowadzonej kontroli sporzadza si¢ protokot, ktory podpisuja osoby kontrolujace,

osoba upowazniona do reprezentowania podmiotu kontrolowanego oraz Starosta.
§ 16.

W stosunku do dotacji udzielonych z budzetu powiatu a wykorzystanych niezgodnie

z przeznaczeniem, pobranych nienaleznie albo w nadmiernej wysoko$ci maja zastosowanie
odpowiednie przepisy ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych

(Dz. U. Nr 157, poz.1240 z p6zn. zm).

§17

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem maja zastosowanie przepisy ustawy z
dnia 24 kwietnia 2003 roku o dzialalnos$ci pozytku publicznego 1 o wolontariacie
(Dz. U. Nr 234 z 2010 r poz.1536 tekst jednolity).



Zatacznik nr 2 do uchwaty NR 1X/76/2011
Rady Powiatu Tarnobrzeskiego
z dnia 25 sierpnia 2011 .

WZOR
SPRAWOZDANIE (CZESCIOWE*/KONCOWE*)"
z wykonania zadania publicznego

(nazwa organizacji pozarzadowej*/podmiotu*/ jednostki organizacyjnej*)

Data sprzedzenia Sprawozdania: ............ccoeceveeueeenierineeiereneeineeeenenn
Czgs¢ 1. Sprawozdanie merytoryczne

1.  Czy zaktadane cele i rezultaty zostaty osiagnigte w wymiarze okre§lonym w ofercie? Jesli nie - dlaczego?

2. Opis wykonania zadania z wyszczeg6lnieniem dziatan partneréw i podwykonawc()wz)

3. Liczbowe okreslenie skali dziatan, zrealizowanych w ramach zadania (nalezy uzy¢ tych samych miar, ktore byty zapisane

w ofercie realizacji zadania, w czg$ci II pkt 5).

Czegs¢ 11. Sprawozdanie z wykonania wydatkow

1.  Rozliczenie ze wzgledu na rodzaj kosztow (w zt)

Cato$¢ zadania Poprzednie okresy sprawozdawcze Biezacy okres sPraW(_)Zda“,'CZy -
(zgodnie z umowa) (narastajaco)* w przypadku sp raquda_r_l 1a kongowego -
Rodzaj kosztow za okres realizacji zadania
(koszty
_ merytoryczne ztego z ztego z ztego z
LP |i admm'lstracyj ne . — finansowych . — finansowych . — finansowych
zwiazane # ‘T srodkow £ T srodkow 2 T srodkow
z reallz_aqq e ° wtlasnych, 2 ° wtlasnych, E ° wlasnych,
zadania) E x srodkéw z E < srodkéw z e R srodkéw z
< S innych zrodet < S innych zrodet < S innych zrodet
é E oraz wptat i é E oraz wptat i é E oraz wptat i
oplat optat optat
adresatow* adresatow* adresatow*
1 2 4 5 6 7 8 10 11
Ogodtem




2. Rozliczenie ze wzglgdu na zrédto finansowania

. Biezacy okres sprawozdawczy -
Cato$¢ zadania (zgodnie P:prrg\t,ev(lr;ldeas\lgzeesy w przypadku sprawozdania
7rodto finansowania Z umowa) P ok koncowego - za okres realizacji
(narastajaco) :
zadania
7 % 7 % 7t %
Koszty pokryte z dotacji
Koszty pokryte z finansowych
srodkow wiasnych, srodkow z
innych zrodet oraz wptat i oplat
adresatow*
(z tego wplaty i oplaty adresatow
zadania
.................. zt)
Ogodtem: 100% 100% 100%

Uwagi mogace mie¢ znaczenie przy ocenie realizacji budzetu:

3. Zestawienie faktur (rachunkéw), innych dowodéw réwnowaznych, potwierdzajacych poniesione wydatki 9

Numer dokumentu Numer pozycji Z tego ze Srodkéw
Lp. . pozycy Data Nazwa wydatku Kwota (zt) pochodzacych z dotacji
ksiggowego kosztorysu ()
Cze$¢ 111. Dodatkowe informacje
Zalaczniki:¥
Lo

2.
3.
4. e
5



Oswiadczam (-my), ze:

1)
2)
3)

4)

od daty zawarcia umowy nie zmienit si¢ status prawny organizacji pozarzadowej*/podmiotu*/jednostki organizacyjne;j*,
wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje sa zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym,
zamOwienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane za $rodki finansowe uzyskane w ramach umowy zostaty dokonane
zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych ,

wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunkéw) zostaty faktycznie poniesione.

(pieczg¢ organizacji pozarzadowej*/ (podpis osoby upowaznionej lub podpisy osob
podmiotu*/jednostki organizacyjnej*) upowaznionych do sktadania o§wiadczen
woli w imieniu organizacji pozarzadowej*
/podmiotu*/jednostki organizacyjnej*)

Poswiadczenie ztozenia sprawozdania

Adnotacje urzedowe (nie wypelniac)

*Niepotrzebne skreslié.

POUCZENIE
Sprawozdania sktada si¢ osobiScie lub nadsyla przesytka polecona w przewidzianym w umowie terminie na adres organu
zlecajacego.

2)

3)

4

Sprawozdanie czgsciowe i koncowe sporzadzac nalezy w okresach okreslonych w umowie.

Opis musi zawiera¢ szczegbtowa informacjg o zrealizowanych dziataniach zgodnie z ich ukladem zawartym w ofercie, ktora
byta podstawa przygotowania umowy. W opisie konieczne jest uwzglednienie wszystkich planowanych dziatan, zakres, w
jakim zostaly one zrealizowane, i wyjasnienie ewentualnych odstgpstw w ich realizacji, zarbwno w odniesieniu do ich
zakresu, jak
i harmonogramu realizacji.

Do sprawozdania zalaczy¢ nalezy spis wszystkich faktur (rachunkow), ktére optacone zostaly w catosci lub w czgsci ze
srodkow pochodzacych z dotacji. Spis zawiera¢ powinien: nr faktury (rachunku), dat¢ jej wystawienia, wysokos¢
wydatkowanej kwoty
i wskazanie, w jakiej czg$ci zostala pokryta z dotacji, oraz rodzaj towaru lub zakupionej ushugi. Kazda z faktur (rachunkow)
powinna by¢ opatrzona na odwrocie pieczgcia organizacji*/podmiotu*/ jednostki organizacyjnej* oraz zawiera¢ sporzadzony
w sposOb trwaly opis zawierajacy informacje: z jakich $rodkow wydatkowana kwota zostata pokryta oraz jakie byto
przeznaczenie zakupionych towardéw, ustug lub innego rodzaju optaconej naleznosci. Informacja ta powinna by¢ podpisana
przez osobe odpowiedzialng za sprawy dotyczace rozliczen finansowych organizacji.

W przypadku wspierania zadan publicznych Zleceniodawca moze zadaé¢ faktur (rachunkoéw) dokumentujacych pokrycie
kosztow ze s$rodkow Zleceniobiorcy. W zwiazku z tym Zleceniodawca moze rozszerzy¢ tabelg "Zestawienie faktur
(rachunkow)" - punkt 11.3 - poprzez dodanie kolumny "z tego finansowanych ze srodkoéw wiasnych".

Do sprawozdania nie zalacza si¢ faktur (rachunkéw), ktore nalezy przechowywaé zgodnie z obowiazujacymi przepisami
i udostepniac¢ podczas przeprowadzanych czynnos$ci kontrolnych.

Do niniejszego sprawozdania zataczy¢ nalezy dodatkowe materialty mogace dokumentowac dziatania faktyczne podjete przy
realizacji zadania (np. listy uczestnikow projektu, publikacje wydane w ramach projektu, raporty, wyniki prowadzonych
ewaluacji), jak rowniez dokumentowac konieczne dziatania prawne (kopie umow, kopie dowodow przeprowadzenia
odpowiedniego postgpowania w ramach zamowien publicznych).




