ZARZAD POWIATU
TARNOBRZESKIEGO

UCHWALA NR 4/18/2019

Zarzadu Powiatu Tarnobrzeskiego z dnia 8 lutego 2019r. w sprawie uchwalenia
Regulaminu Organizacyjnego Domu Dziecka w Skopaniu.

Na podstawie art.36 ust.1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o0 samorzadzie powiatowym
(tj. Dz.U. z 2018 r. poz. 595 z p6zn. zmianami) uchwala si¢ co nast¢puje:

§1

Uchwala si¢ Regulamin Organizacyjny Domu Dziecka w Skopaniu o tresci jak w zatgczniku
do uchwaty.

§2

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Staroscie Tarnobrzeskiemu i Dyrektorowi Centrum Opieki
nad Dzieckiem w Skopaniu.

§3

Traci moc uchwata Zarzadu Powiatu Tarnobrzeskiego Nr 36/121/2013 z dnia 31 grudnia 2013
r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Domu Dziecka w Skopaniu.

§4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podj¢cia z moca obowigzywania od 1 marca 2019 r.

1. Jerzy Sudot

2. Jacek Rozek

3. Wojciech Gruszka
4 Marian Grzegorzek

5.Marek Ozga



Zatacznik do uchwaty Nr4/18/2019
Zarzadu Powiatu Tarnobrzeskiego z dnia 8 lutego 2019r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
Domu Dziecka w Skopaniu
ul. Le$na 2/1A
39-451 Skopanie
Rozdzial 1
Postanowienia Ogoélne

§1

Placowka opiekunczo — wychowawcza Dom Dziecka w Skopaniu dziata na podstawie:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)

Ustawy z dnia 9 czerwca 2011r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej
(j-.t. Dz.U. z 2018. poz. 998, z p6zn.zm.);

Ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym (j.t Dz.U. z 2018. poz. 995,
z p6zZn.zm.);

Ustawy z dnia 27 sierpnia 20009r. o finansach publicznych ( j.t Dz.U. z 2017. poz. 2077,
z p6zn.zm.);

Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 22. 12. 2011r. w sprawie
instytucjonalnej pieczy zastgpczej ( Dz. U. z 2011 r. Nr 292, poz. 1720)

Statut Powiatu Tarnobrzeskiego

Uchwata Rady Powiatu Tarnobrzeskiego nr V/37/2019 z 29 stycznia 2019r. w sprawie
zmiany uchwaty Rady Powiatu Tarnobrzeskiego.

Konwencja o prawach Dziecka, przyjeta przez Zgromadzenie Ogoélne Narodow
Zjednoczonych z dnia 20 listopada 1989 r.

Innych przepiséw prawa.

§2

Ilekro¢ w dalszej czgsci Regulaminu Organizacyjnego Placéwki Opiekunczo — Wychowawczej
Dom Dziecka w Skopaniu jest mowa o:

1)

2)

3)
4)

5)
6)

Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Organizacyjny Domu Dziecka
w Skopaniu

Placowce — nalezy przez to rozumie¢ placéwke opiekunczo-wychowawczag Dom
Dziecka w Skopaniu

Wychowawcach — nalezy przez to rozumie¢ wychowawcow pracujacych w Placowce,

»Wychowankach” lub ,,.Dziecku” — nalezy przez to rozumie¢ dzieci w r6znym wieku
umieszczone w Placéwce,

,, Organie prowadzacym” — nalezy przez to rozumie¢ Powiat Tarnobrzeski,

,» Dyrektorze” — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Centrum Opieki nad Dzieckiem w
Skopaniu



7)

8)

9)

1)

2)

3)

4)

5)

1)
2)

3)

1)

,» Centrum Pomocy” — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Tarnobrzegu,

,» Wychowawca — koordynator” — nalezy przez to rozumie¢ osobg pracujaca z
wychowankami jak rdwniez osobe wspomagajacg Dyrektora Centrum przy realizacji
zadan Placowki,

,» Centrum” — nalezy przez to rozumie¢ Centrum Opieki nad Dzieckiem w Skopaniu,

§3
Organem prowadzacym i nadzorujagcym Placowke jest Powiat Tarnobrzeski, a nadzér
nad jakoscig dzialan oraz przestrzegania standardu wychowania i opieki nalezy do
zadan wojewody.

Placoéwka jest prowadzona jako placowka opiekunczo — wychowawcza tagczaca zadania
placowki socjalizacyjnej i interwencyjnej, przeznaczong dla 14 wychowankéw.

Zgodnie z art. 232 Ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie
pieczy zastepczej ( j.t. Dz.U. z 2018. poz. 998, z p6zn.zm.), moga by¢ umieszczone
dzieci powyzej 7 roku.

W przypadku dzieci przyjetych interwencyjnie, ich pobyt nie moze by¢ dtuzszy
niz 3 miesigce. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, ww. okres moze zostaé
przedtuzony, zgodnie z art. 103 ust. 7 ustawy o wspieraniu rodziny i systemie pieczy
zastepeze;.

Osoba, ktéra osiggneta petnoletnos¢ przebywajac w placowce opiekunczo -
wychowawczej moze przebywac¢ nadal w Placowce za zgoda dyrektora nie dtuzej
jednak niz do ukonczenia 25 roku zycia, jezeli:

6.1) uczy sie: w szkole, w zakladzie ksztatcenia nauczycieli, w uczelni, u pracodawcy
w celu przygotowania zawodowego

6.2) legitymuje si¢ orzeczeniem o znacznym lub umiarkowanym stopniu
niepetnosprawnosci i uczy si¢: w szkole, w zaktadzie ksztalcenia nauczycieli, w uczelni,
na kursach, jeSli ich ukonczenie jest zgodne z indywidualnym programem
usamodzielnienia, u pracodawcy w celu przygotowania zawodowego.

§4
Plac6éwka kieruje Dyrektor Centrum

Dyrektor odpowiada w szczeg6lnosci za:

2.1) wlasciwg organizacj¢ pracy wychowawczej w Placowce;

2.2) catos$¢ gospodarki finansowej Placowki.

Dyrektor kieruje placoéwka przy pomocy wychowawcy — koordynatora

Rozdziatl 11
Cele i zadania
§5
Placéwka zapewnia dziecku catodobowag, ciggta lub okresowg opieke i wychowanie
oraz zaspakaja jego niezbedne potrzeby.



2) Zaspokajanie potrzeb dziecka placowka realizuje na poziomie obowigzujacego
standardu opieki 1 wychowania

3)

4)

1)

Placowka pracuje z rodzing dziecka w celu usprawnienia jej umiejetnosci
opiekunczo-wychowawczych.

W Placéwce moga przebywac dzieci niepetnosprawne, jezeli nie ma uzasadnionych
przeciwskazan.
§6

Placowka:

a) zapewnia dziecku catodobowg opieke i wychowanie oraz zaspokaja jego niezbedne
potrzeby, w szczegdlnosci emocjonalne, rozwojowe, zdrowotne, bytowe, spoteczne
i religijne;

b) opracowuje i realizuje we wspotpracy z asystentem rodziny plan pomocy dziecku;

¢) umozliwia kontakt dziecka z rodzicami i innymi osobami bliskim, chyba ze sad
postanowit inaczej;

d) podejmuje dziatania w celu powrotu dziecka do rodziny;

e) zapewnia dziecku dostep do ksztalcenia dostosowanego do jego wieku
1 mozliwosci rozwojowych;

f) obejmuje dziecko dzialaniami terapeutycznymi;

g) zapewnia dziecku korzystanie z przystugujacych §wiadczen zdrowotnych;

h) uwzglednia podmiotowos$¢ dziecka i1 rodziny oraz prawo dziecka do: wychowania

w rodzinie, a w razie konieczno$ci wychowywania dziecka poza rodzing, do opieki
1 wychowania w rodzinnych formach pieczy zastepczej, jesli jest to zgodne
z dobrem dziecka, powrotu do rodziny, utrzymywania osobistych kontaktoéw
z rodzicami, z wyjatkiem przypadkow, w ktorych sad zakazal takich kontaktow;
stabilnego $rodowiska wychowawczego; ksztalcenia, rozwoju uzdolnien,
zainteresowan i przekonan oraz zabawy i wypoczynku; pomocy w przygotowaniu
do samodzielnego zycia ochrony przed arbitralng lub bezprawng ingerencja
w zycie dziecka; informacji 1 wyrazania opinii w sprawach, ktére go dotycza,
odpowiednio do jego wieku i stopnia dojrzatosci; ochrony przed ponizajagcym
traktowaniem i karaniem; poszanowania tozsamosci religijnej i kulturowej; dostgpu
do informacji dotyczacych jego pochodzenia.

2) Placéwka podejmuje dziatania w celu powrotu dziecka do rodziny naturalne;j,
znalezienie rodziny przyspasabiajacej lub umieszczenia w rodzinnych formach opieki
zastepeze;.

§7

W realizacji swoich zadan placowka w szczegdlnosci wspoétpracuje z:
1) powiatowymi centrami pomocy rodzinie i osrodkami pomoc spotecznej wtasciwymi ze
wzgledu na miejsce zamieszkania lub pobyt rodzicoéw dziecka,

2) szkotami, do ktérych ucz¢szczajg 1 szkotami, do ktérych uczeszczaly dzieci przed
umieszczeniem ich w Placowce



3)
4)
5)

6)

1)

2)
3)

4)

1)

sgdami rodzinnymi
kuratorami sgdowymi

dziatajacymi w srodowisku rodzicéw dzieci organizacjami zajmujacymi si¢ statutowo
pomocg rodzinom

parafiami kosSciota katolickiego 1 jednostkami organizacyjnymi innych koscioléw i
zwigzkOw wyznaniowych, wlasciwymi ze wzgledu na miejsce zamieszkania dzieci oraz
deklarowang przynalezno$cig wyznaniowg rodzicéw i siedzibg Placowki.

Rozdzial 111
Standardy wychowania i opieki
§8

Praca z dzieckiem w Palcéwce jest prowadzona w sposéb indywidualny i grupowy,
zgodnie ze sporzadzonym i realizowanym przez wychowawce planem pomocy dziecku.

Prace, o ktérej mowa w ust.1, organizuje wychowawca

Wychowawca realizuje zadania wynikajace z planu pomocy dziecku oraz pozostaje w
statym kontakcie z rodzing dziecka

W placéwce dla kazdego dziecka prowadzi si¢ dokumentacje, o ktérej mowa w §22
niniejszego Regulaminu

§9
Wychowawca w pracy z dzieckiem stwarza wychowankom warunki do:

a) fizycznego, psychicznego i poznawczego rozwoju dziecka,

b) poszanowania podmiotowosci dziecka, wysluchania jego zdania i w miar¢
mozliwosci uwzglednienia jego wnioskdw we wszystkich dotyczacych go spraw
oraz informowania dziecka o podejmowanych wobec niego dziataniach

¢) zapewnienia poczucia bezpieczenstwa

d) dbalos$¢ o poszanowanie i podtrzymywanie zwigzkéw emocjonalnych z rodzicami,
rodzenstwem i z innymi osobami, zaroOwno spoza placéwki jaki i przebywajacymi
lub zatrudnionymi w tej placowce

€) uczenia nawigzywania wigzi uczuciowych oraz zwiazkow interpersonalnych
f) poszanowania potrzeb religijnych dziecka

g) planowanie i organizowanie czasu wolnego, w tym uczestniczenia w zajeciach
kulinarnych, rekreacyjnych i sportowych

h) ksztaltowania u dzieci nawykow i1 uczenia zachowan prozdrowotnych

i) przygotowanie dzieci do ponoszenia odpowiedzialnosci za wlasne postepowanie
oraz uczenia samodzielno$ci w zyciu



1)

2)

3)

4)

1)
k)

D

wyréwnywanie deficytow rozwojowych dzieci

uzgadniania istotnych decyzji dotyczacych dziecka z jego rodzicami lub opiekunami
prawnymi

regularnych, osobistych 1 bezposrednich kontaktow z rodzicami oraz innymi
osobami bliskimi z wyjatkiem przypadkéw, w ktérych sad zakazat lub ograniczyt
ich prawo do osobistych kontaktéw z dzieckiem

§10

W Placéwce dziata staty zespot do spraw okresowej oceny sytuacji dziecka, zwanej
dalej ,, stalym zespotem”

Zadania statego zespotu:

a)
b)
c)
d)

e)
f)
2)

ustalanie aktualnej sytuacji rodzinnej dziecka,
analiza stosowanych metod pracy z dzieckiem i rodzing,
modyfikowanie planu pomocy dziecku,

zgtaszanie dzieci do o$rodka adopcyjnego z uregulowang sytuacja prawng
umozliwiajaca adopcje,

ocena stanu zdrowia dziecka i jego aktualnych potrzeb,
ocena zasadnosci dalszego pobytu dziecka w placowce,

informowanie sagdu o potrzebie umieszczenia dziecka w innej placéwce dzialajace]
na podstawie odrebnych przepisOw dotyczacych ksztalcenia i opieki zdrowotnej,
takiej jak: osrodek socjoterapii, osrodek wychowawczy, os$rodek leczniczy,
terapeutyczny, osrodki pomocy spotecznej,

Staly zesp6t dokonuje okresowej oceny sytuacji dziecka w miar¢ potrzeb, nie rzadziej,
niz co p6t roku.

W sktad statego zespotu w szczeg6lnosci wehodza:

a)
b)
9)
d)
e)
f)

Dyrektor Centrum

Wychowawca — koordynator

Pedagog, psycholog oraz pracownik socjalny
Wychowawca kierujacy procesem wychowawczym dziecka
Przedstawiciel centrum pomocy oraz o$rodka adopcyjnego

W celu uzyskania wiedzy o sytuacji socjalnej i prawnej oraz rodzinnej dziecka do
udziatu sg zaproszeni przedstawiciele: sagdu wtasciwego, ze wzgledu na miejsce
potozenia placoéwki, wlasciwego centrum pomocy, osrodka pomocy spotecznej,
policji, stuzby zdrowia, instytucji o$wiatowych, o$rodka adopcyjnego oraz
organizacji spotecznych statutowo zajmujgcych si¢ problematyka rodziny i1 dziecka,
a takze moga by¢ zaproszone osoby bliskie dziecku



g) Inne osoby wymienione w art. 137 Ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu
rodziny i systemie pieczy zastepczej (j.t. Dz.U. z 2018. poz. 998, z pdzn.zm.);

5) Po dokonaniu okresowej oceny sytuacji dziecka staly zesp6t formutuje na pismie
wniosek dotyczacy zasadnosci dalszego pobytu dziecka w placowce

6) Na podstawie wniosku stalego zespotu, Dyrektor Centrum informuje sad o zaistnieniu
podstaw do powrotu dziecka do rodziny naturalnej albo — wobec niemozno$ci powrotu
do rodziny naturalnej — informuje centrum pomocy, celem umieszczenia dziecka w
rodzinie przyspasabiajgcej, rodzinie zastepczej lub w placowce rodzinnej

7) Na wniosek wychowawcy lub Dyrektora, po zasiegnigciu opinii statego zespotu,
dziecka i jego rodzicOw oraz centrum pomocy rodzinie w powiecie wlasciwym ze
wzgledu na miejsce zamieszkania dziecka przed umieszczeniem w placowce, powiat
moze przenies¢ dziecko do innej placéwki tego samego typu.

8) W przypadku postepujacych objawéw demoralizacji wychowanka ( po wyczerpaniu
przez placéwke wszystkich dostepnych srodkéw wychowawczych), Dyrektor na
wniosek stalego zespotu moze wnioskowac¢ do sagdu o umieszczeniu wychowanka w
placéwce o innym typie.

§11
Placéwka zapewnia wychowance maloletniej w cigzy warunki pobytu odpowiednie do jej
potrzeb oraz stalg opieke psychologiczng i na podstawie odrebnych przepisoéw ginekologiczno
— potoznicza.
§12
1) Dzieciom w Placéwce zapewnia si¢ w szczegdlnosci:

a) Wyzywienie dostosowane do jego potrzeb rozwojowych, kulturowych, religijnych
oraz stanu zdrowia,

b) Dostep do opieki zdrowotnej,
c) Zaopatrzenia w produkty lecznicze,

d) Zaopatrzenie w srodki spozywcze specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz
wyroby medyczne wraz z pokryciem udzialu srodkéw wiasnych dziecka — do
wysokosci limitu przewidzianego w przepisach o S§wiadczeniach opieki zdrowotne;j
finansowanych ze srodkéw publicznych,

e) Dostep do zaje¢ wychowawczych, kompensacyjnych, a takze terapeutycznych i
rewalidacyjnych o ile takie sg wskazane dla dziecka

f) Wyposazenie w:

* (Odziez, bielizn¢ obuwie i inne przedmioty osobistego uzytku, stosowne do
wieku i indywidualnych potrzeb

e Zabawki odpowiednie do weku rozwojowego
 Srodki higieny osobistej

g) Zaopatrzenie w podreczniki, pomoce i przybory szkolne



2)

3)

1)
2)

3)

4)

h)

i)
7

k)

D

Kwote pieni¢zng do wlasnego dysponowania przez dzieci, ktérej wysokos¢ jest nie
nizsza niz 1% i nie wyzsza niz 8% kwoty, odpowiadajacej, o ktérej mowa w art. 80
ust 1 pkt 2 w/w ustawy, ustala co miesigc dyrektor Placowki

Dostep przez catg dobe do podstawowych produktéw zywnosciowych oraz napojow
Dostep do nauki, ktora w zaleznosci od potrzeb odbywa sig:

1. W szkotach poza placowka opiekuncza

2. W systemie nauczania indywidualnego

Pomoc w nauce, w szczeg6lnosci przy odrabianiu zadan domowych oraz w miarg
potrzeby przez udzial w zajeciach wyrOwnawczych

Optate za pobyt w bursie lub internacie, jezeli dziecko uczy si¢ poza miejscowoscia
w ktorej znajduje si¢ Placowka

m) Uczestnictwo, w miar¢ mozliwosci, w zajeciach pozalekcyjnych i rekreacyjno —

n)

sportowych

Pokrycie kosztow przejazdu do i z miejsca uzasadnionego pobytu poza Placowka

Placowka organizuje dziatalno$¢ kulturalng 1 rekreacyjng, uwzglednia $wigta i inne dni
wynikajace z tradycji i obyczajow

Placéwka zapewnia dzieciom

a)

b)

c)
d)

e)

Pokoje mieszkalne, nie wigksze niz 3 — osobowe, wiasciwie oswietlone, o
powierzchni zapewniajacej przechowywanie rzeczy osobistych i swobodne
korzystanie z wyposazenia

Lazienki z miejscem do prania i suszenia rzeczy osobistych i toalety, w ilosci
umozliwiajgcych korzystanie z nich oséb zapewniajac intymno$¢ i zgodno$¢ z
zasadami higieny

Miejsce do nauki

Miejsce do przygotowania positkow, zapewniajgce odpowiednie warunki do
przechowywania i oborki zywnos$ci

Wspdlng przestrzen mieszkalng, w ktérej mozna spozywac positki, stanowigce
miejsce spotkan i wypoczynku.

§13

Dzieci w Placowce mogg tworzy¢ samorzad

Organizacje samorzadu okresla regulamin uchwalony przez dzieci, ktére nie moze by¢
sprzeczny z obowigzujacymi przepisami.

Opiekuna samorzadu wybierajg dzieci sposrod pracownikéw zatrudnionych w
Placowce

Samorzad moze przedstawi¢ dyrektorowi wnioski i opinie we wszystkich sprawach
dotyczacych funkcjonowania Placowki.



§14

1) Zakres i czas trwania opieki §wiadczonej przez Placowkg jest dostosowany do sytuacji
prawnej dziecka

2) W placéwce podczas zaje¢ opiekunczych i wychowawczych pod opieka jednego
wychowawcy moze przebywac nie wigcej niz 14 dzieci

3) W czasie zaje¢ odbywajacych si¢ poza terenem Placowki pod opieka jednego
wychowawcy moze przebywac nie wigcej niz 14 dzieci

4) W Placowce w czasie zaje¢ specjalistycznych pod opieka jednego specjalisty moze
przebywac nie wiecej niz 6 dzieci

5) Wychowawca kieruje procesem wychowawczym nie wigcej niz 5 dzieci

§15
Wychowankowie, ktérymi za zgoda wtasciwego sadu okresowo opiekuja sie

rodzice (tzw. ,urlopowanie”) lub inne osoby sprawujace opieke¢ o ktérych mowa
w art. 96. Ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepcze]
(G.t. Dz. U. z 2018 r., poz. 998 z pdzn. zm.), otrzymuja pozostajagce w ich osobistym
uzytkowaniu, a bedacag w dobrym stanie odziez, obuwie oraz inne przedmioty osobistego
uzytku, zakupione prze wychowankéw za wtasne pieniadze, otrzymane jako upominki lub
zakupione przez Placowke.

1)

2)

3)

4)

1)

§16
Pobyt w Placowce ustaje w przypadku:

a) powrotu dziecka do rodzicéw, na podstawie prawomocnego postanowienia sgdu
b) postanowienia sagdu o zakwalifikowania dziecka do innej formy opieki
¢) usamodzielnienia wychowanka

W przypadku samowolnego opuszczenia Placowki przez wychowanka lub nie
zgloszenia si¢ w wyznaczonym terminie po usprawiedliwionej nieobecnosci,
wychowawca — koordynator placowki przeprowadza postgpowanie wyjasniajace i
powiadamia rodzicéw, opiekuna prawnego, policj¢, sad rodzinny nadzorujacy
wykonanie orzeczenia, centrum pomocy, a takze wojewod¢ w przypadku dziecka
cudzoziemcOw

W  przypadku nieusprawiedliwionej nieobecnosci dziecka staty zespol, ocenia
zasadnos¢ dalszego pobytu wychowanka w Placowce i kieruj¢ sprawe do powiatowego
centrum pomocy rodzinie lub sadu, ktéry wydat orzeczenie o umieszczeniu w placowce

Osobg, ktora ukonczyta 18 rok zycia, w przypadku samowolnego opuszczenia placowki
lub razacego naruszenia zasad wspoétzycia w placowce, Dyrektor na wniosek statego
zespotu moze wykresli¢c z ewidencji przebywajacych w placowce oraz odmoéwic
ponownego przyjecia do Placowki 1 powiadamia o tym fakcie powiatowe centrum
pomocy rodzinie

§17
Specjalisci pracujacy w Placowce udzielajg porad bytym wychowankom w okresie 3 lat
po opuszczeniu Placowki



2)

1)

2)

1)
2)
3)

4)

5)

1)

2)

Szczegbdtowy tryb i warunki usamodzielnienia dzieci, w tym dotyczace udzielania
pomocy w postaci pieni¢znej oraz rzeczowej okreslaja odrgbne przepisy

§18
Placowka w miar¢ mozliwosci, jednakze w liczbie nie wigkszej niz 15% miejsc
przeznaczonych dla dzieci objetych calodobowa opieka, moze przyjmowac, cele objecia
opieka, dzieci na wniosek rodzicéw lub opiekunéw prawnych

O przyjeciu dziecka do Placowki, w trybie okreslonym w ust. 1, Dyrektor Centrum
informuje centrum pomocy rodnie oraz s3ad rodzinny zgodnie z Ustawg a staty zesp6t
niezwlocznie dokonuje oceny sytuacji dziecka.

Rozdzial IV
Kierowanie i przyjmowanie wychowankéw do Placowki
§19
Przyjmowanie dzieci do Placoéwki odbywa si¢ przez catg dobe

Wychowankéw do Placowki kieruje wtasciwy powiat na podstawie wiasciwego sadu

W przypadku dziecka przyjmowanego interwencyjnie, przyjmuje si¢ je, gdy zostato
ono doprowadzone przez Policj¢ lub Straz Graniczng; na wniosek rodzicow, dziecka
lub osoby trzeciej lub umieszcza si¢ dziecko w trybie art. 12a ustawy z dnia 29 lipca
2005 r. o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie

Skierowanego wychowanka przyjmuje wychowawca — koordynator
Rodzenstwo kierowane do Palcowki nie powinno by¢ rozdzielane

§ 20
Wraz ze skierowaniem do Placowki organ kierujacy zatacza dokumenty okreslone
przepisami prawa, a w szczegolnosci:

a) Odpisu aktu urodzenia dziecka, a w przypadku sierot i pdtsierot takze odpis aktu
zgonu rodzicow

b) Orzeczenie sadu o umieszczeniu dziecka w placéwce opiekunczo — wychowawczej
albo wniosek rodzicow o umieszczeniu dziecka w placowce opiekunczo —
wychowawczej

¢) Dostepng dokumentacj¢ o stanie zdrowia dziecka, w tym karte szczepien
d) Dokumenty szkolne w szczego6lnosci swiadectwo szkolne
e) Informacje o prowadzonej pracy z rodzing dziecka i jej rezultatach

Dziecko z Placowki do innej placowki przewozi ta placowka, w ktorej dziecko
przebywato

§21

Kazde dziecko przyjete do Placoéwki jest niezwlocznie wpisane do ksiegi ewidencyjnej oraz
zaktada si¢ dla niego karte pobytu

Rozdzial V
Dokumentacja Placowki



§22
1) W Placowce dla kazdego dziecka prowadzi si¢ nast¢pujaca dokumentacje dziecka:

a) diagnoze psychofizyczng dziecka
b) plan pomocy dziecku

c) karte pobytu dziecka, ktdra uzupelniana co miesiac, a w przypadku dzieci przyjetych
w systemie interwencyjnym co dwa tygodnie, zawiera w szczegdlnosci:

* opis relacji dziecka z rodzicami i innymi bliskim osobami

e opis funkcjonowania spotecznego dziecka w placowce i1 poza nig
z uwzglednieniem samowolnego opuszczania placowki

* informacje o przebiegu kontaktoéw wychowawcow z placowki ze szkota do
ktérej dziecko uczeszcza oraz nauki szkolnej dziecka

* opis rozwoju dziecka ze szczegdlnym uwzglednieniem @ stanu
emocjonalnego i samodzielnego dziecka

* informacje o stanie zdrowia dziecka, w tym stanie zdrowia psychicznego
* informacje o lekach podawanych dziecku

* informacje o pobytach dziecka w szpitalu, w tym w szpitalu
psychiatrycznym

* informacje o szczegdlnych potrzebach dziecka 1 znaczacych dla dziecka
wydarzeniach

* opis wspdlpracy pracownikéw placéwki z instytucjami i organizacjami
dzialajacymi na rzecz dziecka i rodziny, w tym z asystentem rodziny

d) karte¢ udzialu w zajeciach specjalistycznych ( prowadzonych przez pedagoga,
psychologa, terapeutg) z opisem ich przebiegu, o ile dziecko tego wymaga

e) arkusz badan i obserwacji psychologicznej oraz pedagogiczne;j

2) Placéwka prowadzi inng niz okre§long w ust. 1 dokumentacje, w szczeg6lnosci dziennik
zajec, karty wycieczek, raporty, ksiegi, ewidencje obchodéw nocnych i inne niezbedne
do wlasciwej realizacji zadan, ktérg wprowadza do stosowania Dyrektor na
podstawie wydanych zarzadzen

§23
Niezwlocznie po przyjeciu dziecka wprowadza si¢ jego dane do ksiggi meldunkowe;j
§24
1) Placowka prowadzi ksigge ewidencji dzieci, w ktérej dane wprowadza si¢
chronologicznie wedtug daty przyjecia wychowanka do Placowki

2) Do ksiggo ewidencyjnej wpisuje si¢: imi¢ i nazwisko wychowanka przybytego do
Placowki, date i miejsce urodzenia, imiona i nazwiska rodzicOw oraz ich adres
zamieszkania — jezeli nie zyja dat¢ $mierci, imiona i nazwiska oraz adresy opiekunéw
prawnych oraz oséb zobowigzanych do alimentacji, nazw¢ organu, ktéry wydat



1)

2)

3)

4)

skierowanie do placowki, numer i date skierowania ( w przypadku postanowienia sadu
rOwniez date tego postanowienia oraz numer sprawy sadowej), okreslenie warunkow
pobytu, zakresu 1 formy $wiadczen, adresu dotychczasowego miejsca statego
pobytu/zameldowania dziecka/ a jezeli dziecko nie ma miejsca statego zameldowania
odnotowuje si¢ skad przybylo, date¢ przyjecia do placéwki oraz date i przyczyne
skreslenia z ewidencji, nazwe i1 adres placowki do ktérej wychowanek zostat
przeniesiony, adres rodzicow/ opiekundw/ do ktérych zostat przekazany, adres i miejsce
pracy — jezeli wychowanek zostat usamodzielniony.

§25
Placowka prowadzi karty wyposazenia dla wychowankéw Kkorzystajacych
z zaopatrzenia w odziez, bielizn¢ i obuwie

Karte odziezowa wychowanka prowadzi wychowawca, ktéry sprawuj¢ opieke nad
wychowankiem

Do karty wpisuje si¢: imi¢ i nazwisko wychowanka, dat¢ urodzenia, numer
ewidencyjny, daty przybycia i odej$cia z Placowki, asortyment zakupionej lub wilasnej
odziezy bielizny i obuwia bedacego wilasnoscia wychowanka w chwili przyjecia do
Palcéwki oraz otrzymanej podczas pobytu

Kart¢ odziezowa wychowanka nalezy wypetnia¢ na biezaco, tj.: dokonywa¢ wpiséw
niezwtocznie po dokonaniu zakupéw odziezy lub otrzymania daréw. Na biezaco nalezy
roéwniez prowadzi¢ wpisy danych odnos$nie kwoty wydatkowane;j na
wyposazenie wychowanka w bielizng, odziez i obuwie

§ 26

Placéwka jest obowigzana przechowywac¢ dokumenty zgodnie z obowigzujgcymi przepisami

prawa

1)

2)

1)

2)

Rozdzial VI
Struktura organizacyjna i zakres dzialan
§27
Strukture organizacyjng Placéwki tworza:

a) Dyrektor Centrum Opieki nad Dzieckiem w Skopaniu do Obstugi Placéwek
Opiekunczo — Wychowawczych w Skopaniu

b) Wychowawca — koordynator
c¢) Wychowawcy
Schemat Organizacyjny Placéwki stanowi zatacznik do niniejszego Regulaminu

§ 28
Zasady zatrudnienia wychowawcy — koordynatora i wychowawcy okre$la art. 98,
ustawy o wspieraniu rodziny i pieczy zastepczej oraz przepisy wykonawcze do ustawy

Do zadanh wychowawcy — koordynatora nalezy zapewnienie realizacji zadan Placéwki
a w szczegblnosci:

a) Koordynowanie kompleksowej organizacji pracy w Placowce



3)

b) Nadzo6r nad realizowaniem przez pracownikow standardow wychowania i opieki

c) Sprawowanie nadzoru nad wilasciwym prowadzeniem dokumentacji przez
wychowawcoéw, a w szczegblnosci terminowym prowadzeniem planu pomocy
dziecku 1 jego modyfikacji

d) Informowanie wychowawcow o podstawowych zagadnieniach prawnych,
pedagogicznych z zakresu realizowanych zadan

e) Nadzor nad przestrzeganiem dyscypliny pracy oraz sporzadzanie harmonogramow
pracy wychowawcow i przektadanie do zatwierdzenia Dyrektorowi Centrum

f) Sporzadzanie sprawozdan i przektadanie ich Dyrektorowi Centrum

g) Sporzadzanie i opiniowanie zapotrzebowan i wykazéw potrzeb oraz przekltadanie
ich Dyrektorowi Centrum

h) Dbato$¢ o mienie Placowki

1) Wykonywanie innych zdan wynikajacych z przepisoOw prawa lub zleconych przez
Dyrektora Centrum

Dyrektor Centrum upowaznia wychowawce — koordynatora do zast¢gpstwa w czasie
jego nieobecnosci w pracy lub innego wychowawcg.

§29

Obowigzki i uprawnienia pracownikéw okreslajg wlasciwe przepisy prawa

1)

2)

3)

§ 30
Wychowawca kierujacy procesem wychowawczym dziecka niezwlocznie po przyjeciu
do Placéwki, opracowuje przy jego udziale i w porozumieniu z psychologiem,
pedagogiem, pracownikiem socjalnym, asystentem rodziny a takze innymi
specjalistami plan pomocy dziecku

Wychowawca kierujacy procesem wychowawczym bezposrednio odpowiada za
realizacj¢ zadan wynikajacych z planu pomocy dziecku oraz pozostaje w stalym
kontakcie z jego rodzing

Wychowawca w trakcie procesu wychowawczego realizuje zadania okre$lone
w niniejszym regulaminie i przepisach prawa, a w szczeg6lnosci:

a) Tworzy serdeczng atmosferg sprzyjajacg rozwojowi uczuc i wie¢zi emocjonalnych

b) Wspdldziata z opiekunami prawnymi i osobami o ktérych mowa w art. 96 Ustawy
z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej
(j-.t. Dz.U. z 2018. poz. 998, z p6Zzn.zm.);

¢) Wdraza wychowankow do przestrzegania higieny osobistej 1 otoczenia

d) Wspoéldziata z stuzbg zdrowia w zakresie utrzymywania dobrego stanu zdrowia
wychowankéw i ich zachowan prozdrowotnych

e) Wspolpracuje ze szkotami, do ktérych uczeszczaja wychowankowie oraz w miarg
potrzeby organizowanie 1 udzielanie pomocy w nauce

f) Zaopatruje wychowankéw w odziez oraz inne przedmioty osobistego uzytku



4)

5)

g) Stwarza warunki do rozwoju samorzadnej dziatalnosci wychowankéw

h) Stwarza warunki sprzyjajace ujawnieni i rozwijaniu zainteresowan i uzdolnien
wychowankéw

1) Wyposaza wychowankéw w podstawowe wiadomosci 1 umiejetnosci niezbgdne do
podejmowania samodzielnego zycia

j) Dopilnowuje wiasciwy proces usamodzielnienia wychowankow
k) Prowadzi dokumentacje

1) Wykonuje inne polecenia Dyrektora Centrum oraz wychowawcy — koordynatora,
celem realizacji zdan placowki

m) Odpowiada za bezpieczenstwo dzieci w godzinach nocnych, w tym jest
zobowigzany do przeprowadzenia obchodéw zgodnie z potrzebami, nie mniej niz
trzy obchody w ciggu nocy, co potwierdza wtasciwymi wpisami w prowadzone;j
dokumentacji

Wychowawca wspotpracuje z pozostatymi pracownikami celem realizacji zadan oraz
bierze udzial w posiedzeniach statego zespotu

Wychowawca kieruje procesem wychowawczym nie wigcej niz 5 dzieci

§ 31

W realizacji swoich zadan wychowawca wspolpracuje z psychologiem, pedagogiem,
pracownikiem socjalnym i innymi osobami zatrudnionymi w Centrum Opieki nad Dzieckiem
w Skopaniu

§32

W godzinach nocnych w Palcéwce liczbe oséb pracujacych z dzie¢mi sprawujacych opieke w
godzinach nocnych, ustala si¢ na poziomie gwarantujagcym bezpieczenstwo kazdego dziecka.

1)

2)

1)

2)

Rozdzial VII
System i rozklad czasu pracy
§33
Pracownicy Placéwki pracujg takze w niedziele i §wigta oraz w inne dni wolne
ustawowo od pracy oraz w porze nocnej

Liczbg os6b niezbednych do sprawowania opieki nocnej ustala wychowawca —
koordynator, zgodnie z przepisami prawa

Rozdziat VIII
Postanowienia koncowe
§ 34
Regulamin Organizacyjny wchodzi w zycie z dniem okreslonym w uchwale Zarzadu
Powiatu Tarnobrzeskiego

Pozostatle sprawy nie uregulowane niniejszym Regulaminem, reguluja ogdlnie
obowigzujace przepisy prawa i regulaminy wewnetrzne Placowki

Schemat Organizacyjny



Domu Dziecka w Skopaniu, ul. Lesna 2/1A, 39-451 Skopanie

Centrum Opieki nad
Dzieckiem w Skopaniu
Dyrektor

Wychowawca —
koordynator
1 etat

Wychowawcy
5 etatow



