Zarzad Powiatu
Tarnobrzeskiego

UCHWALA NR 45/125/2024
Zarzadu Powiatu Tarnobrzeskiego
z dnia 22 listopada 2024 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu pracy Komisji Przetargowej

Na podstawie art. 55 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z p6Zn. zmianami) uchwala si¢ co nastepuje:

§ 1.

Wprowadza si¢ wewnetrzny Regulamin pracy komisji przetargowej o tresci jak w zataczniku
do uchwaty.

§2.

Regulamin obowigzuje wszystkie komisje przetargowe powotane przez Zarzad Powiatu
Tarnobrzeskiego oraz Zarzadzenia Starosty Tarnobrzeskiego.

§ 3.

Traci moc Uchwata Nr 17/71/2016 Zarzadu Powiatu Tarnobrzeskiego z dnia 8 sierpnia 2016
roku w sprawie nadania Regulaminu Komisji Przetargowe;.

§ 4.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

1. Pawet Bartoszek ...,
2. Robert Pedziwiatr ..............ccooiiiiiiinnnn.
3. Wojciech Smiech  .........ccoviiieieeeii
4. Marek Zigba .,

5. Krzysztof Pitra ...



Zatacznik do Uchwaty Nr 45/125/2024
Zarzadu Powiatu Tarnobrzeskiego
z dnia 22 listopada 2024 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§ 1.

Postanowienia ogolne

Regulamin pracy Komisji Przetargowej, zwany dalej ,regulaminem”, okresla tryb
dziatania Komisji Przetargowej, zwanej dalej ,,Komisjg”.

Komisja jest zespotlem pomocniczym Kierownika Zamawiajacego powotanym do
przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdéwienia, w tym, w
szczegolnosci do oceny spetniania przez Wykonawcdw warunkdéw udzialu w postgpowaniu
o udzielenie zamowienia oraz do badania oceny ofert.

Komisja jest powotywana do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoOwienia 1 dziata w oparciu o przepisy Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 roku poz. 1320 ze zm) — zwana dalej ,,Ustawg”.
Regulamin nie ma zastosowania w przypadku zamoéwien o szacunkowej warto$ci
do 130 000 zt netto.

§2.
Sklad Komisji

Komisja sktada si¢ z co najmniej trzech oséb w tym z przewodniczacego i czlonkow.
Cztonkow Komisji powoluje i odwoluje Kierownik Zmawiajacego, t.j. Zarzad Powiatu
Tarnobrzeskiego, w przypadku zamoéwien udzielanych przez Powiat Tarnobrzeski lub
Starosta Tarnobrzeski, w przypadku zamoéwien udzielanych przez Starostwo Powiatowe w
Tarnobrzegu

Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych =z przygotowaniem 1
przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia wymaga wiedzy specjalne;j,
Kierownik Zamawiajacego samodzielnie lub na wniosek przewodniczacego Komisji moze
powotac¢ biegtych.

Jezeli przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego zostato
zlecone podmiotowi zewnetrznemu, czlonkiem Komisji bedzie przedstawiciel tego
podmiotu.

Jezeli Sekretarz komisji nie zostal powotany przez Kierownika Zamawiajacego powotuje
go przewodniczacy Komisji sposrod cztonkow komisji.

§ 3.

Organizacja i tryb pracy Komisji

Komisja rozpoczyna dziatalno§¢ z dniem powolania lub w przypadku statej komisji
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przetargowej - z dniem podj¢cia decyzji o koniecznos$ci przeprowadzenia postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego.

Komisja pracuje kolegialnie.

Komisja moze przystapi¢ do pracy w minimum 3-osobowym sktadzie, z obligatoryjnym
udziatem przewodniczacego Komisji.

Pracami komisji kieruje Przewodniczacy Komisji.

Komisja obraduje na posiedzeniach, ktore sag zwolywane przez przewodniczacego Komisji
w terminach zapewniajacych sprawny przebieg prac.

Z posiedzenia Komisji moze zosta¢ sporzadzony protokot.

Cztonkowie Komisji wykonujg powierzone im czynnosci w sposob bezstronny, rzetelny 1
obiektywny, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa oraz swoja wiedzg 1
doswiadczeniem.

W sprawach spornych Komisja dokonuje rozstrzygni¢¢ w gtosowaniu zwykta wigkszoscia
glosow. W przypadku rownej liczby glosow rozstrzyga glos przewodniczacego Komisji.
Cztonek Komisji moze zglosi¢ odmienny poglad niz pozostali czlonkowie Komisji,
powinien  wtedy przedstawi¢ pisemne uzasadnienie swojego  stanowiska
przewodniczacemu Komisji. Uzasadnienie to stanowi¢ bedzie zalacznik do protokotu,
jezeli zostat sporzadzony.

Powotani przez Kierownika Zamawiajacego biegli przedstawiaja swoje opinie na piSmie.
Biegli na wniosek przewodniczacego Komisji mogg uczestniczy¢ w jej pracach z glosem
doradczym.

Biegli s3 zobowigzani do zlozenia oswiadczen, o ktorych mowa w § 5 ust. 1 pkt 2)
regulaminu.

§ 4.

Zadania Komisji

Komisja przygotowuje postepowanie o udzielenie zamdéwienia, w szczegdlnosci
przygotowuje 1 przekazuje do zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajacego projekt
Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia, zaproszenia do skladania ofert, zaproszenia do
dialogu, zaproszenia do negocjacji.
Za przygotowanie 1 przekazanie Komisji szacunkowej warto§ci zamowienia oraz opisu
przedmiotu zamoOwienia odpowiada wilasciwa dla przedmiotu danego zamowienia
jednostka lub komoérka organizacyjna
Do zadan Komisji w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia
nalezy w szczeg6lnosci:
1) obsluga stron internetowych oraz platform internetowych przeznaczonych do
zamoOwien publicznych, w tym:
a) publikacja ogloszenia o wszczeciu postegpowania, zmian ogloszenia,
b) publikacja treSci SWZ wraz zalgcznikami, wyjasnien tre$ci SWZ, zmian treSci
SWZ,
) publikacja zawiadomienia o wyborze oferty,
d) publikacja ogloszenia o udzieleniu zamdéwienia;
2) publikacja kwot, jakie zamierza przeznaczyé Zamawiajacy na sfinansowanie
zamowien,;



3) otwarcie ofert/wnioskow;

4) sporzadzenie informacji z otwarcia ofert/wnioskow oraz przekazanie informacji o
ofertach/wnioskach zlozonych w postgpowaniu do Prezesa Urzedu ZamoOwien
Publicznych;

5) sporzadzanie i przekazywanie Wykonawcom wezwan, informacji, zawiadomien w
toku prowadzonego postepowania;

6) ocena spetienia przez Wykonawcow warunkoéw udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia;

7) badanie i ocena ofert/wnioskow;

8) poprawianie w ofertach/wnioskach omylek pisarskich, rachunkowych i innych
polegajacych na niezgodnosci oferty z dokumentami zamoéwienia, niepowodujacych
istotnych zmian w tre$ci oferty wraz z przestaniem stosownych zawiadomien
Wykonawcom;

9) przedstawianie Kierownikowi Zamawiajacego do zatwierdzenia propozycji:

a) wykluczenia wykonawcy,

b) odrzucenia oferty/wniosku,

c) wnioskowania do Wykonawcow o przedtuzenie terminu zwigzania oferta wraz z
ewentualnym przedtuzeniem okresu wazno$ci wadium,

d) zatrzymania wadium w przypadkach okreslonych Ustawa,

e) wyboru najkorzystniejszej oferty;

10) wystepowanie do kierownika Zamawiajagcego z wnioskiem o uniewaznienie
postepowania;

11) wykonywanie czynno$ci zwigzanych ze zwrotem wadium;

12) przesytanie Wykonawcom kopii wniesionego odwotania oraz wezwanie
Wykonawcow do przystapienia do postepowania odwotawczego;

13) udziat w opracowaniu stanowiska bedacego odpowiedzig na wniesione odwotanie;

14) podejmowanie stosownych czynno$ci w przypadku uchylenia si¢ wybranego
Wykonawcy od zawarcia umowy;

15) sporzadzanie innych dokumentéw niezbednych do prawidtowego przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

Jezeli przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamoOwienia publicznego zostalo

zlecone podmiotowi zewngtrznemu, czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1 1 2 wykonuje ten

podmiot przy udziale Komisji.

5.
Obowiazki i prav?a czlonkow Komisji

Do obowigzkéw wszystkich cztonkdéw Komisji nalezy w szczegolnosci:

1) uczestnictwo w posiedzeniach Komisji,

2) zlozenie, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego
oswiadczenia, oswiadczen o istnieniu albo braku istnienia okolicznosci, o ktorych
mowa w art. 56 ust. 2 1 3 Ustawy, z zachowaniem terminow, o ktéorych mowa w art.
56 ust. 51 6 Ustawy,

3) niezwloczne informowanie Przewodniczacego Komisji o okolicznosciach, ktore
uniemozliwiajg udziat w pracach Komisji.
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Do obowigzkéw przewodniczacego Komisji nalezy w szczegolnosci:

1) organizacja prac Komisji, w tym wyznaczanie terminéw posiedzen oraz zapewnienie
sprawnego przebiegu prac Komisji,

2) prowadzenie dokumentacji postgpowania o udzielenie zamowienia,

3) odebranie od cztonkéw Komisji oraz Kierownika Zamawiajacego oswiadczen, o
ktorych mowa w ust. 1. pkt 2), a przed odebraniem o$wiadczenia, uprzedzenie osoby
sktadajacej oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego
oSwiadczenia,

4) dokonanie podziatu pracy pomiedzy poszczegdlnych cztonkéw Komisji,

5) informowanie Kierownika Zamawiajacego o przebiegu prac Komisji, w tym o
problemach zwigzanych z pracami Komisji,

6) wnioskowanie do Kierownika Zamawiajgcego o odwolanie czlonka Komisji oraz
powotanie cztonka Komisji,

7) przedktadanie Kierownikowi Zamawiajacego do podpisu uméw w sprawie
zamowienia publicznego,

8) przedktadanie Kierownikowi Zamawiajacego projektow dokumentow opracowanych
przez Komisje, m.in.. SWZ, wezwan do zlozenia wyjasnien, wezwan do
ztozenia/uzupetnienia dokumentow, zawiadomien o wyborze oferty, zawiadomien o
uniewaznieniu postepowania.

Przewodniczacy Komisji jest odpowiedzialny na terminowa publikacje ogloszen i

zawiadomien oraz terminowe opracowanie i przekazanie wszelkich dokumentow w toku

przygotowania i prowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

Przewodniczacy reprezentuje Komisje podczas prowadzenia negocjacji w przypadkach

przewidzianych Ustawg oraz wobec 0s6b trzecich.

Do obowigzkéw sekretarza Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) dokumentowanie przebiegu postepowania o udzielenie zamoOwienia, w tym
sporzadzanie protokotu z postepowania;

2) sporzadzanie w razie potrzeby protokotow z posiedzen Komisji.

Czlonkowie Komisji wykonuja swoje zadania w sposob rzetelny 1 uczciwy, kierujac si¢

wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedza 1 doswiadczeniem.

Cztonkowie komisji nie moga ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami

Komisji, w tym w szczego6lnosci informacji podlegajacych ochronie na podstawie

odrebnych przepisow.

Jezeli cztonek Komisji nie przedtozyt o§wiadczenia, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2) lub z

przedlozonego o$wiadczenia wynika, ze czlonek Komisji podlega wylaczeniu z

postepowania, przewodniczacy Komisji wystepuje do Kierownika Zamawiajacego z

wnioskiem o odwotanie cztonka Komisji.

Jezeli cztonek Komisji nie wywigzuje si¢ z obowigzkoéw przewidzianych przepisami

Ustawy oraz postanowieniami niniejszego regulaminu, badz z przyczyn obiektywnych nie

moze wykonywaé¢ swoich obowigzkéw, przewodniczacy Komisji wystepuje do

Kierownika Zamawiajacego z wnioskiem o odwotanie cztonka Komisji.

W przypadkach, o ktorych mowa w ust. 8 1 9, Kierownik Zmawiajacego po odwotaniu

polegajacego wylaczeniu z postgpowania czlonka Komisji powotuje na wniosek

przewodniczacego Komisji nowego cztonka Komisji.
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Czynnosci Komisji, ktore majg wptyw na wynik postgpowania, dokonane z udziatem
odwotanego czlonka Komisji podlegaja powtorzeniu, chyba ze zachodza przestanki
uniewaznienia postgpowania. Nie powtarza si¢ czynnosci otwarcia ofert.

Czlonkowi komisji nie wolno wykonywac polecen lub czynno$ci, ktorych wykonanie

stanowitoby przestgpstwo albo przestepstwo skarbowe, badz wykroczenie skarbowe lub

grozitoby niepowetowang stratg Zamawiajgcego, nawet jezeli otrzymat takie polecenie na
pisSmie. W takim przypadku czlonek komisji powinien ztozy¢ pisemne zastrzezenia

Kierownikowi Zamawiajgcego oraz powstrzymac si¢ w tym czasie od wszelkich dziatan

majacych znamiona czynu zabronionego w rozumieniu powszechnie obowigzujacych

przepiséw karnych.

Wszyscy cztonkowie Komisji majg prawo do:

1) uczestniczenia we wszystkich pracach komisji;

2) wgladu do wszystkich dokumentoéw zwigzanych z pracag komisji, w szczegolnosci do
ofert, wnioskéw, zalacznikow, wezwan, wyjasnien zlozonych przez wykonawcow,
opinii biegltych, protokotow i ich zatagcznikdw, pism itp.;

3) zgloszenia w kazdym czasie pisemnych zastrzezen odnoszacych si¢ do pracy komisji
do Kierownika Zamawiajacego.

6.

Postanowiinia koncowe
Komisja konczy prace z chwilg wykonania ostatniej czynno$ci w postgpowaniu o udzielnie
zamoOwienia publicznego 1 zlozenia podpisoOw czlonkow Komisji na protokole z
postepowania.
Podpisany protokoét z postepowania jest przekazywany przez przewodniczacego Komisji
Kierownikowi Zamawiajacego do zatwierdzenia.
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie majg zastosowanie przepisy
Ustawy.



