OR 120 5.2023.

Tarnobrzeg, 2023 .02. 08

Zarzadzenie Nr 5.2023 Starosty Tarnobrzeskiego

z dnia 8 lutego 2023 r.

w sprawie zasad dokonywania zamowien na roboty budowlane, ustugi
i dostawy w Starostwie Powiatowym ktérych wartos¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 130 000,00 zt.

Na podstawie:

e art. 34 ust.1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym (DZ.U. z
2022 roku Nr 1526 t.j. ze zm.)
e art. 2 ust. 1 pkt 1, art. 28 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U.z 2022 r. poz. 1710,t.j. ze zm.)
zarzadza sie co nastepuje:

§1.

Ustalam Zasady udzielania zamdwien na roboty budowlane, ustugi i dostawy w Starostwie
Powiatowym w Tarnobrzegu, ktdrych wartosé ( netto) nie przekracza kwoty 130 000,00 zt - stanowigce
zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Ustalam wzér: protokofu z postepowania o udzielenie zamdwienia o wartosci do 130 000,00 zt -
stanowigcy zatgcznik nr 2 i wzér POLECENIA ZAKUPU stanowigcy zat. Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§3.

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Wicestaroscie Powiatu Sekretarzowi Powiatu, Skarbnikowi
Powiatu oraz Naczelnikom i Kierownikom komdrek organizacyjnych (samodzielnym stanowiskom),
kazdemu w zakresie kompetencji.

§4.

Z trescig zarzadzenia zapoznajg sie wszyscy pracownicy Starostwa Powiatowego. Zarzadzenie nalezy
zamiesci¢ w Biuletynie Informacji Publicznej w zaktadce Wazne dokumenty -Zarzgdzenia i instrukcje
Starosty Tarnobrzeskiego.

§5.

Wykonanie Zarzadzenia w czesci okreslonej w § 4. zlecam Sekretarzowi Powiatu.



§6.

Traci moc Zarzadzenie Nr 1.2021 Starosty Tarnobrzeskiego z dnia 4 stycznia 2021 r.
sprawie zasad dokonywania zamdwien na roboty budowlane, ustugi i dostawy
Starostwie Powiatowym w Tarnobrzegu, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej
ztotych rownowartosci kwoty 130 tysiecy ztotych.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 8 lutego 2023 r.
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Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 5.2023.
Starosty Tarnobrzeskiego z dnia 8 lutego 2023 r

Zasady udzielania zamoéwien na roboty budowlane, ustugi i dostawy
w Starostwie Powiatowym w Tarnobrzegu, ktdrych wartos¢ nie przekracza
kwoty 130 000,00 zt.

§1

1. Zamodwienia, ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza w danym roku budzetowym kwoty
130 000,00 zt,(netto) dokonywane sg z pominieciem trybow postepowania okreslonych w ustawie
z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych, zwanej dalej ustawa.

2. Zmawiajgcym udzielajgcym zamodwienia, o ktérych mowa w ust. 1 jest odpowiednio Starostwo
Powiatowe w Tarnobrzegu (kierownik Zamawiajgcego: Starosta Tarnobrzeski) lub Powiat
Tarnobrzeski (kierownik Zamawiajgcego: Zarzad Powiatu).

3. Do zamoéwien o wartosci (netto) nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty
130 000,00 2, realizowanych w projektach wspéffinansowanych ze srodkéw funduszy europejskich
lub innych srodkéw pomocowych, stosuje sie wytyczne wiasciwe dla programdéw operacyjnych,
mechanizméw finansowych czy innych srodkdw pomocowych, w ramach ktérych realizowane s3
te projekty, jezeli takie wytyczne sg ustalone.

4. Podstawe do dokonywania zaméwien okreslonego rodzaju stanowig planowane
i powstajgce w trakcie roku potrzeby oraz $rodki finansowe zabezpieczone na ich realizacje
w planie finansowym.

§2

1. Zamodwienia, o ktérych mowa w § 1 ust. 1, powinny by¢é dokonywane w sposéb celowy
i oszczedny, z zachowaniem zasady nalezytej starannosci i uzyskiwania najlepszych efektéw
z danych naktadéw, w sposdb umozliwiajgcy terminowsq realizacje zadan.

2. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie z zachowaniem zasad: jawnosci,
uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania Wykonawcoéw. Czynnosci
w ramach postepowania nalezy wykonywac z zachowaniem bezstronnosci i obiektywizmu.

3. Postepowanie prowadzi sie z zachowaniem formy pisemnej i w jezyku polskim.

4. Postepowanie, majgce na celu wybdér wykonawcy do realizacji zaméwienia, ktérego wartosc
szacunkowa nie przekracza w danym roku budzetowym kwoty 130 000,00 zt, przeprowadzane jest
bezposrednio przez wtasciwg komérke organizacyjng Zamawiajacego.

5. Komdrka organizacyjna przed przeprowadzeniem postepowania o udzielenie danego zamdwienia
w Wydziale Budzetu i Finanséw Starostwa Powiatowego w Tarnobrzegu uzgadnia i upewnia sie
w kwestii dostepnosci srodkéw w odpowiedniej pozycji planu finansowego.

6. Przed wszczeciem postepowania o zamdéwienie wtasciwa komdrka organizacyjna Zamawiajacego
ustala z nalezytg starannoscig szacunkowg wartos¢ zamadwienia.



10.

11.

12.

13.

14.

Podstawg ustalenia szacunkowej wartosci zamdéwienia tego samego rodzaju jest jego wartosé
rynkowa (dostawy i ustugi) lub kosztorys inwestorski (roboty budowlane).

Nie wolno Zamawiajgcemu, w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy, dzieli¢ zamdwienia
tego samego rodzaju na czesci lub zanizac jego wartosci.

Wartos$¢ rynkowq przedmiotu zamdwienia ustala sie w szczegélnosci poprzez rozeznanie rynku,
ktére polega na wustaleniu cen, u co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw
z wykorzystaniem w szczegdlnosci: Internetu, facznosci telefonicznej lub faksowej.

Wymog ustalenia cen, u co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow nie obowigzuje, jezeli na
rynku wykonanie przedmiotu zamowienia oferuje mniej niz 3 wykonawcéw lub zachodza
obiektywne okolicznosci uzasadniajgce udzielenie zamdéwienia okreslonemu wykonawcy.
Szacunkowg warto$¢ zamdwienia dla ustugi petnienia funkcji Inspektora Nadzoru Inwestorskiego
ustala sie na podstawie odpowiedniego wskaznika procentowego robdt budowlanych objetych
tym nadzorem.

Szacunkowg wartos¢ zamoéwienia dla opracowania budowlanej dokumentacji projektowej okresla
sie na podstawie odpowiednich wskaznikow okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra
Infrastruktury w sprawie okreslenia metod i podstaw sporzgdzania kosztorysu inwestorskiego,
obliczania planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robdt
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym.

Ustalenie szacunkowej wartosci zamdwienia nalezy udokumentowaé¢ w formie pisemnej (np.
notatka stuzbowa).

Opis przedmiotu zamdéwienia powinien by¢ niedyskryminacyjny — w szczegdlnosci nie powinien
zawierac postanowien mogacych preferowad konkretnych wykonawcdéw oraz konkretnych znakéw
towarowych, patentéw lub pochodzenia.

§3

Zamawiajgcy wszczyna postepowanie o udzielenie zamdwienia do 130 000,00 zt poprzez jeden z

ponizszych sposobow:

a) Wystanie zapytania ofertowego do co najmniej 3 Wykonawcéw. Zapytanie moze by¢
przestane poczty, drogg elektroniczng (e-mail) lub faxem. Wymodg wystania zapytania
ofertowego do co najmniej 3 Wykonawcdw nie obowigzuje, jezeli na rynku wykonanie
przedmiotu zamdwienia oferuje mniej niz 3 wykonawcéw lub zachodzg obiektywne
okolicznosci uzasadniajgce udzielenie zamdwienia okreslonemu wykonawcy.

b) Zamieszczenia ogtoszenia o zamédwieniu (lub ogtoszenia o przetargu) na stronie internetowej
Zamawiajgcego oraz w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie

Zamawiajgcego. Dodatkowo mozna zamiesci¢ ogtoszenie o zamdwieniu (przetargu) w prasie.

2.

W zapytaniu ofertowym (lub ogtoszeniu o zamdwieniu/przetargu) powinny sie znalez¢:
a) Opis przedmiotu zamoéwienia;

b) Termin wykonania zamowienia;

c¢) Termin sktadania ofert;

d) Kryteria oceny ofert;

e) Sposdb kontaktu z Zamawiajacym;

f)  Inne wymagania dotyczace realizacji przedmiotu zamédwienia.



10.

Wybodr najkorzystniejszej oferty nastepuje przy zastosowaniu kryteridow, jakie zostaty okreslone

dla danego zamdwienia.

Kryteriami oceny ofert s3: cena albo cena i inne kryteria odnoszgce sie do przedmiotu zamdwienia

(np. jakos¢, funkcjonalnosé, parametry techniczne, koszty eksploatacji, serwisu, okres gwarancji).

Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze:

a) zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcoéw, ktérzy ztozyli
te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.
Wykonawcy, skfadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé¢ cen wyzszych niz
zaoferowane w juz ztozonych ofertach,

b) dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert,
Zamawiajgcy sposrdd tych ofert wybiera oferte z nizszg ceng.

WYybdr najkorzystniejszej oferty zatwierdza kierownik Zamawiajgcego.

Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiera z Wykonawcg umowe w formie

pisemnej.

W przypadku zamowien o wartosci nie przekraczajgcej 15 000,00 zt netto, w szczegdlnosci

dotyczacych: zakupdw i ustug w stanie wyzszej koniecznosci (np. epidemia COVID, awaria,

zdarzenie losowe) doraznych zakupéw zaopatrzeniowych; serwisu pojazdéw, sprzetu i urzadzen
biurowych; drobnych remontéw w pomieszczeniach Starostwa Powiatowego w Tarnobrzegu;
zakupu nagrod w konkursach, kwiatow; wydatkéw zwigzanych z organizacjg imprez
promocyjnych, spotkan; ustug transportowych i zwigzanych z utrzymaniem budynku, ustug
rzeczoznawczych, ustug zwigzanych z obstugg finansowg i podatkowa, dopuszczalne jest nie

stosowanie wymogdéw okreslonych w ust. 1.

W przypadku okreslonym w ust. 8 podstawig do wszczecia postepowania jest zaakceptowany

przez kierownika Zamawiajgcego oraz Skarbnika Powiatu druk ,,POLECENIE ZAKUPU”. Wzdr druku

okresla zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia. Przy realizacji tych zamowien nalezy kierowac
sie 0gdlng zasadg celowosci i 0szczednosci.

Wymdg zawarcia umowy w formie pisemnej nie dotyczy zamodwien, o ktérych mowa

w ust. 8 oraz zamowien dla ktérych ogdlnie przyjetg praktyka jest zawieranie danej umowy bez

zachowania formy pisemnej - rozumie sie przez to w szczegélnosci umowy dotyczace form

podnoszenia kwalifikacji (szkolenia, studia), ustug hotelowych, zywieniowych, transportowych,
zdrowotnych, socjalnych, z zakresu kultury, sportu i rekreac;ji itp.

§4

Za udokumentowanie postepowania o udzielenie zamdwienia, ktérego wartos¢ nie przekracza
kwoty 130 000,00 zt, odpowiada kierownik wtasciwej komérki organizacyjnej Zamawiajgcego.
Udokumentowanie postepowania, o ktérym mowa w ust. 1, powinno zawiera¢ odpowiednio
informacje zawarte w protokole z postepowania o udzielenie zamdwienia o wartosci do 130
000,00 zt. Wzér protokotu okresla zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

Protokot, o ktéorym mowa w ust. 2 moze byé sporzadzony wedtug innego wzoru, powinny sie
w nim jednak znalez¢é informacje dotyczace opisu przedmiotu zamdwienia, szacunkowej wartosci
przedmiotu zamdwienia, daty i sposobu wszczecia postepowania, otrzymanych ofert, wyboru
najkorzystniejszej oferty oraz podpisy osoby (0sdb) zatwierdzajgcych postepowanie.

Komodrki organizacyjne Zamawiajgcego prowadza ewidencje udzielanych zamdwien
o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej kwoty 130 000,00 zt.



Wydziat Organizacyjno — Administracyjny Starostwa Powiatowego w Tarnobrzegu na podstawie
danych z komdrek organizacyjnych w okreslonym w ustawie terminie sporzgdza roczne
sprawozdanie z zamdéwien do 130 000,00 zi.

§5

Za przestrzeganie niniejszych zasad w poszczegdlnych komdrkach organizacyjnych odpowiedzialni
sg kierownicy tych komérek organizacyjnych.

W uzasadnionych przypadkach, ktérych z zachowaniem najwyzszej starannosci nie mozna byto
przewidzie¢, a zachodzi konieczno$¢ natychmiastowego wykonania zamdwienia publicznego,
kierownik Zamawiajgcego moze podjgé decyzje o odstgpieniu od stosowania niniejszych Zasad
i realizowaé zamoéwienie z jednym wybranym wykonawcg. Uzasadnienie wyboru wykonawcy wraz
ze wskazaniem przyczyn zaniechania procedur przewidzianych w Zasadach nalezy zawrzec
w notatce stuzbowej.

W przypadku koniecznosci wykonania uzupetnienia, aktualizacji lub podziatu dokumentu objetego
prawami autorskimi (np. dokumentacja projektowa, kosztorys, studium wykonalnosci, strategia,
audyt) nie jest konieczne stosowanie procedur przewidzianych w niniejszych zasadach, dopuszcza
sie zlecenie wykonania ww. prac autorowi dokumentu.



Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia Starosty Tarnobrzeskiego nr
5.2023 z 8 lutego 2023 .

(pieczatka Zmawiajgcego)
Tarnobrzeg, dnia...................

(znak sprawy)

PROTOKOL

z postepowania o udzielenie zamdwienia o wartosci do 130 000,00 zt

1. Opis przedmiotu ZAamMOWIENIA: cuciiiiiieeeeeeiiieeiiiiiinmmniisssseiiirssnnssssseesssnsesssssssssssssssesssnnsssssssssss

2. Wartos¢ szacunkowa przedmiotu zamoéwienia: .................. zt netto. Wartos¢ szacunkowa zostata
UStalonNa Na POASLAWIE .....vviiiiiiiiee et e e e e sraee e e e enees

3. Za kryterium wyboru wykonawcy przyjeto ..cccceeeerreeeeennnnsesseenens

4. Wdniu.............. zapytanie ofertowe za posrednictwem poczty / faxu / drogi elektronicznej* zostato

skierowane do nastepujgcych podmiotow:

W dniu ... zamieszczono ogtoszenie o zamdwieniu/przetargu* na stronie internetowe;j
................................. oraz na tablicy ogtoszen w siedzibie Starostwa Powiatowego w Tarnobrzegu.



5. Zestawienie otrzymanych ofert:

L.p.

Dane Wykonawcy

Cena brutto

Inne kryteria oceny ofert

Uwagi

6. Najkorzystniejsza oferta oraz uzasadnienie jej wyboru:
Za najkorzystniejszg oferte uznano oferte firmy

........................ zt brutto.

Uzasadnienie wyboru:

7. Termin zawarcia umowy z Wykonawcea: ......cccceeeecvveeeeeennen. r.

8. Postepowanie przeprowadzit / przeprowadzili:

Lo e, — naczelnik wydziatu/referatu

2t e — stanowisko

(imie i nazwisko)

9. Postepowanie zatwierdzit:

(podpis)

(podpis kierownika Zamawiajgcego)

niepotrzebne skresli¢




Zat. Nr 3 do zarzadzenia nr 5.2023r.
Starosty Tarnobrzeskiego z dnia 8 lutego 2023r.

[LTAYo AT | (R Tarnobrzeg, dnia.........ccccuenuee..
POLECENIE ZAKUPU
LP Nazwa i ilosé Szacunkowa
cena
Podpis ( Skarbnik Powiatu lub osoba upowazniona) ( Starosta lub Wicestarosta)

Osoba zgtaszajgca potrzebe zakupu



